
 

 

 

INSTITUTO HONDUREÑO DE ANTROPOLOGÍA E HISTORIA 

TÉRMINOS DE REFERENCIA 

 
PERFIL, CONDUCTOR DE VEHICULO.  - SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION  

 

Entidad contratante 
 
Instituto Hondureño de 
Antropología e Historia 
(IHAH). 

Lugar de Trabajo 
Barrio Buenos Aires, Villa Roy 

Objetivo del cargo  Servir de conductor y responsable del buen uso y mantenimiento del 
vehículo asignado, velando por la seguridad del personal del IHAH. 

Funciones 1.  Conducir el vehículo para transportar al personal del IHAH y 
sus acompañantes a los lugares indicados. 

2. Realizar y llevar el registro de mantenimiento efectuado al 
vehículo asignado, e kilometraje, combustible. 

3. Realizar trámites administrativos y entrega de documentos. 
4. Realizar el mantenimiento preventivo y/o correctivo de las 

instalaciones y equipos del IHAH. 
5. Liquidar viáticos en tiempo estipulado. 
6. Ayudar en procesos de traslados de equipo, materiales, de 

bienes, cuando el IHAH tenga actividades, exposiciones, etc.  
7. Elaborar informes y asistir a reuniones de trabajo. 
8. Realizar otras funciones afines al cargo que se le asigne.  

Requerimientos del cargo 1. Nombre del cargo 
Conductor de Vehículos 

2. Nivel Académico 
Presentar calificaciones de ciclo común, de preferencia con 
estudios de educación secundaria completos. 

Conocimientos exigidos Conocimiento de las leyes de tránsito vigentes y conocimientos 
generales en mantenimiento de vehículos livianos. Poseer licencia de 
conducir vigente para vehículos livianos y/o  pesados, conocimientos de 
seguridad del personal asignado para transportarlo, conocimientos de 
mecánica automotriz. 

Experiencia Requerida Contar con una experiencia general de un mínimo de 2 (dos) años en 
cargos de conductor de vehículos. 

Iniciativa y Criterio El cargo exige poseer don de mando para darse a respetar y respetar a 



 

 

 

otros, seguir instrucciones y trabajar en horas y días inhábiles, ayudar a 
cargar en el vehículo equipo, materiales, bienes muebles patrimoniales, 
entre otros  

Responsabilidades El cargo responsable de la seguridad y por transportar al personal del 
IHAH y a otras personas, por el manejo de información confidencial que 
escucha, por el vehículo y herramientas asignadas por el cumplimiento 
de las leyes de tránsito y por el dinero que le entreguen durante el 
trabajo  

Periodo de Prueba 
Funcional 

2 (dos) meses calendario 

Entorno de trabajo El cargo exige trabajar fuera de horarios normales, viajar a otras 
ciudades y puede sufrir accidentes de tránsito.  

Sexo y Edad Masculino, edad comprendida entre los 25 y 40 años 

Habilidad El cargo exige habilidad para recordar nombres y direcciones, para 
seguir instrucciones verbales y escritas, para tratar con personas, para 
cumplir con instrucciones, para llenar formularios y reportar resultados 
de sus obligaciones. 
 
  

Duración Permanencia 

Salario L 13,742.00 

Forma de presentación 
de las postulaciones 

Presentar hoja de vida actualizada con fotografía reciente, con copias 

de Documento Nacional de identificación, RTN, Licencia de conducir, 

calificaciones, diplomas y/o título, hoja de antecedentes penales y 

policiales vigente, presentar dos cartas de recomendación laboral, y dos 

personales 

Presentación de los 
documentos 

Los documentos deberá ser remitidos al correo electrónico 
recursoshumanos.ihah@gmail.com a partir del jueves 20 hasta el 
miércoles 26 de julio de los corrientes. 
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